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Tgl Revisi /quagi;im 024

Dasar Hukum

1 Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 81/ PMK 0572012 tentang Belanja
Bantuan Sosial Pada Kementerian Negara/ Lebaga

2 Keputusan Bersama Menteri Agama dan Menteri dalam Negeri No. 1/BER/MDN/MAG/1969
tentang Pelaksanaan Tugas Aparatur Pemerintah dalam Menjamin Ketertiban dan
Kelancaran Pelaksanaan Pengembangan dan Ibadat Agama oleh Pemeluk-Pemeluknya

Kualifikasi pelaksana

1.81
2. Pemah mengikuti Diklat Pengadaan Barang Jasa

Keterkaitan

Peral

1 Kasi Urusan Agama Hindu
2 Kasi Bimas islam
3 Pengurus Rumah Ibadah

1. Komputer/Laptop, ATK, Printer
2 Peraturan perundang-undangan tentang Bansos

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Bila SOP Permohonan Proposal Bantuan Dan Penyaluran Bantuan Pemerintah tidak dilak kan,
layanan mungkin tidak dapat berjalan secara optimal dan layanan yang dimohon pengguna mungkin
tidak terselesaikan sesuai standar pelayanan.

AKTOR WUTu Baku
No. AKTIMITAS
Masyarakal PTSP Kasi SubBag TU| Kepala Kelengkapan walktu Output iz
Lembaga/Panitia mengajukan surat permohonan
! proposal bantuan pemerintah @ St perionone St | Persyaratn lengkap
2 Petugas menerma, memeriksa kelengkapan dan L Bollpoin, buku agenda, Laptop f0meni  |Suralten
meregestiasi sural dan jaringan intemet A lerpgesiro

3 |Petugas meneruskan sural ke Kepala

Surat permohonan, serta lembar

| 10ment  |Disposssi Kepaia

4 |Wepala mendisposisi dan mengembalikan surat

Surat permohonan dan proposal 10 menit Surat telah

M|

permohonan untuk diteruskan kepada Kasi serta lembar disposisi didisposisi
5 Petugas PTSP menenima surat yang tefah didisposisi Surat permohonan dan proposal 5 menit sud.d” an
Kepala yang lelah didisposisi K
epala
6 Petugas PTSP meneruskan surat permohonan Surat permohonan dan proposal & menit Surat dan proposal
kepada Kasi yang telah didisposisi diterima Kasi

B Kasi menenma dan menelaah dan memproses surat

Sural permohonan dan proposal 30 menit Draf surat

permohonan =-|J yang telah didisposisi | rekomendasi
Kasi Ura Hindu memaraf surat rekemendasi dan Surat Drafawet
8 permohonan dan proposal Sment  |rekomendasi telah
mengajukan kepada Kepala untuk ditanda tangani serta draf rekomendasi
. . Surat permohonan dan proposal Rekomendasi
9 ::"“'a RS ) IRNERic Tangem s ] [sete ot yang tean dpara Kas | 10ment | tanca angani
sl Ura Hindu Kepala
. Surat permohonan dan proposal Rekomendasi felah
8 ::Zalanmya'ahkanwair ¥ serta rekomendasi yang telah Smenit  |ditanda tangani
::I ditanda tangani Kepala Kepaia
; " g dan surat
Kasi menerima sural rekomendasi bersama Proposal dan rekomendasi yang Frpesd
9 I* Smenit  |rekomendasi lelah
proposal telah ditanda tangani Kepala i doroses
10 Kasi Ura Hindu menyerahkan proposal dan suirat Proposal dan rekomendasi yang 5 menit Diserahkan kepada
rekomendasi kepada PTSP [: telah ditanda tangani Kepala |petugas PTSP
Proposal dan
Petugas PTSP menenima proposal dan surat ;
1" : 10 menit
[ i ] Proposal dan rekomendast rekomendasi siap
Proposal dan
Petugas PTSP menyerahkan proposal dan surat |rekomendasi
12
rekomendasi kepada Pemohon Proposal dan rekomendasi 5 meni erahian bipad
I—|—| Pemohon

13 |Pemohon/masyarakat menerima proposal dan D._
rekomendasi




